Procedura

wydawania i pobierania oplat za duplikat
legitymacji szkolnej, Swiadectwa
w Szkole Podstawowej nr 5
im. Jozefa Wybickiego
w Minsku Mazowieckim

Podstawa prawna:
1. Rozporzadzenie MEN z dnia 28.maja 2010 r. w sprawie zasad wydawania oraz wzoréow $wiadectw
i innych drukéw szkolnych.
2. Ustawa o oplacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (z p6zn. zm.).

I. Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej Rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat (wniosek o wydanie duplikatu do pobrania na stronie internetowej lub
w sekretariacie szkoty).

1. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie ucznia (imi¢ i nazwisko, data urodzenia)
oraz dowod optaty.

2. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplatg w wysokos$ci rownej kwocie optaty
skarbowej od po$wiadczenia wiasnorgcznos$ci podpisu, tj. 9, 00 zt.

3. Termin wykonania duplikatu do 3 dni od dnia ztozenia wniosku.

4. Za wymiang legitymacji szkolnej z uwagi na zmiang adresu ucznia nie pobiera si¢ optaty.

II. Zasady wydawania duplikatu $wiadectwa szkolnego
2. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa szkolnego absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego z podaniem przyczyny ubiegania
si¢ o duplikat (wniosek do pobrania na stronie internetowej lub w sekretariacie szkoty).
Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd opfaty.
4. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26, 00 zi.
5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu
zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa.
6. Duplikat zawiera:
— wyraz Duplikat na pierwszej stronie u gory;
— dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna
— pod tekstem nazwiska i1 imiona osob, ktore podpisaly oryginal lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,
— date wystawienia duplikatu,
— podpis dyrektora szkoty, pieczeé urzgdowa.
7. Termin wykonania duplikatu do 7 dni od dnia zlozenia wniosku.
8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez ucznia lub Rodzica - za potwierdzeniem odbioru.

w

III. Wnoszenie oplaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej lub §wiadectwa szkolnego.
1. Optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej lub $wiadectwa szkolnego mozna wnosi¢ na
rachunek:
Szkota Podstawowa nr 5 w Minsku Mazowieckim
ul. Matopolska 11
nr rachunku 35 9226 0005 0024 4648 2000 0050
Bank Spoétdzielczy w Minsku Mazowieckim
2. W tytule nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko oraz napisac, za co wnosi si¢ optate (duplikat legitymacji lub
duplikat $wiadectwa)



